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Na temelju ¢lanka 23. stavka 2. tocke 1. Statuta Instituta Ruder Bo3kovi¢ Upravno vijece
Instituta Ruder Boskovic je na 28. sjednici odrZanoj 28. rujna 2017. godine donijelo

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O USTROJU

Clanak 1.

U Pravilniku o ustroju od 18. lipnja 2015., koji je izmijenjen |. Izmjenama i dopunama Pravilnika
o ustroju od 17. prosinca 2015. godine i Il. Izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju od 31.
ozujka 2016. godine, ¢lanak 19. mijenja se i glasi:

»Zavod za elektroniku Cine:
1. Laboratorij za procesiranje informacija i signala

2. Laboratorij za strojno ucenje i reprezentacije znanja.”.

Clanak 2.
U €lanku 21. iza tocke 8. dodaje se tocka 9. koja glasi:

»9. Laboratorij za kemiju u modernim bioloskim sustavima®“.
Dosadasnja tocka 9. postaje tocka 10.
Clanak 3.
U ¢lanku 25. tocki 7. dodaje se podtocka koja glasi:
,» ® Ispostava za brodske strojeve”.

Tocka 8. brise se.

Dosadasnja tocka 9. koja postaje tocka 8. mijenja se i glasi:

»8. Jedinica za odrZavanje”.
Dosadasnja tocka 10. postaje tocka 9.
Clanak 4.

U €lanku 26. iza tocke 10. dodaje se tocka 11. koja glasi:

,11. Laboratorij za okolisnu mikrobiologiju i biotehnologiju®.



Dosadasnja tocka 11. postaje tocka 12.

Clanak 5.

Clanak 30. mijenja se i glasi:

»(1) Centar za znanstvene informacije je ustrojbena jedinica Instituta Cija je zadaca podupiranje
znanstveno-istraZivacke djelatnosti Instituta osiguravanjem pristupa relevantnim
znanstvenim informacijama, podrike u vrednovanju znanstvenih aktivnosti Instituta,
razvijanja naprednih usluga, informacijskih sustava i ostale informacijske infrastrukture.

(2) Centar za znanstvene informacije samostalno i u suradnji s drugim hrvatskim i
medunarodnim ustanovama sustavno radi na organizaciji znanstvenih informacija,
razvijajuci interoperabilne istrazivacke informacijske sustave za potrebe Sire akademske i
istrazivacke zajednice.

(3) U Centru za znanstvene informacije se ustrojavaju:
1. KnjiZnica
2. 0Odjel za informacijske tehnologije
e QOdsjek za informati¢ku podriku.

(4) Voditelj Centra za znanstvene informacije obnasa i funkciju voditelja KnjiZnice.

KnjiZnica

(5) Zadada Knjiznice je podupiranje znanstveno-istraZivacke djelatnosti Instituta
osiguravanjem kvalitetnih zbirki i naprednih usluga.

(6) U KnjiZznici se obavlja knjiznicna djelatnost. Knjiznica odabire, nabavlja, obraduje i
osigurava pristup tiskanim i digitalnim znanstvenim informacijama, ukljucujudi i
znanstvenu produktivnost djelatnika Instituta, promovira otvoreni pristup, obavlja
bibliometrijske i druge usluge te provodi edukaciju korisnika.

(7) KnjiZnica je smjestena u sjedistu Instituta i u Centru za istrazivanje mora u Rovinju.
(8) Radom Knijiznice rukovodi voditelj.

9) Ravnateljimenuje Odbor KnjiZnice koji vodi brigu o uskladenosti s aktualnim prioritetima
i istrazivackim trendovima. Odbor KnjiZnice ¢ini po jedan znanstvenik iz svakog podruéja
znanstvene djelatnosti Instituta. Mandat ¢lanova Odbora traje Cetiri godine, pri ¢emu se
ista osoba moZe imenovati najvise dva puta uzastopno. U radu Odbora sudjeluje i
voditelj KnjiZznice kao stalni ¢lan Odbora.

Odjel za informacijske tehnologije

(10) Zadaca Odjela za informacijske tehnologije je osmisljavanje, razvoj i odriavanje
informacijskih sustava kao podrske znanstveno-istrazivackoj djelatnosti Instituta.



(11) Radom Odjela za informacijske tehnologije rukovodi voditelj.

Odsjek za informaticku podrsku

(12) Zadaca Odsjeka za informaticku podrsku je planiranje, razvoj i odriavanje softverskih
rieSenja Centra.

(13) Radom Odsjeka za informaticku podrsku rukovodi voditelj.”.

Clanak 6.

U ¢lanku 31. iza stavka 2. dodaje se novi stavak 3. koji glasi:

»(3) Centar ima tajnistvo.”.

Clanak 7.

U élanku 32. stavak 2. brise se.

Clanak 8.

Clanak 34. mijenja se i glasi:

»(1) Ured ravnatelja ¢ine:

1. Tajnistvo
2. Odsjek za odnose s javnosc¢u i promidzbu popularizacijskih projekata

3. Odsjek za organizaciju i marketing znanstvenih skupova, konferencija i
dogadanja

4. Financijski direktor
5. Koordinator rada administrativnih, strucnih i tehnickih sluzbi

6. Koordinator za razvoj sustava unutarnjih kontrola

(2) Ured ravnatelja obavlja:

poslove vezane uz organizaciju rada i poslovanje Instituta;

koordinacijske i administrativne poslove vezane za realizaciju aktivnosti iz
djelokruga ravnatelja;

poslove odnosa s javno3¢u te promidibe;

poslove vezane za odrzavanje i uredivanje internetskih stranica Instituta te
upravljanje vidljivosti i sadrZajima Instituta na drustvenim mrezama;



poslove vezane za organizaciju znanstvenih i struénih skupova, javnih dogadanja i
protokol i

druge poslove iz djelokruga Ureda.

(3)  Financijski direktor obavlja:

L]

poslove financijske kontrole;

daje preporuke iz podrudja financija, raunovodstva, poreza, valutnih, kreditnih i
ostalih rizika radi pobolj$anja poslovanja;

razvija i unapreduje sustave upravljanja financijama, racunovodstva i naplate;

poslove pracenja odnosa s trgovackim drustvima u vlasnidtvu ili suvlasniétvu
Instituta i

druge srodne poslove.

(4) Koordinator rada administrativnih, struénih i tehnickih sluzbi:

[ 2

uskladuje rad Administrativnih, strucnih i tehnickih sluzbi, po nalogu ravnatelja,
rasporeduje zadatke i nadzire njihovo izvrsavanje;

prati stanje u svim dijelovima djelokruga rada Administrativnih, struénih i tehnic¢kih
sluzbi te prikuplja podatke i izraduje analititka izvje3éa za potrebe ravnatelja i
pomocnika ravnatelja;

prati realizaciju strateskih dokumenata Instituta za potrebe ravnatelja i pomocnika
ravnatelja;

koordinira poslove s ministarstvom nadleZnim za znanost i

druge srodne poslove.

(5) Koordinator za razvoj sustava unutarnjih kontrola obavlja:

(6)

poslove koordinacije razvoja sustava unutarnjih kontrola;
poslove koordinacije uspostave procesa upravljanja financijskim rizicima;

daje preporuke i utvrduje potrebne mjere kroz promjenu sustava financijskog
upravljanja i kontrola u svrhu smanjenja rizika i

druge srodne poslove.

Financijski direktor, koordinator rada administrativnih, stru¢nih i tehnic¢kih sluibi i
koordinator za razvoj sustava unutarnjih kontrola za svoj su rad odgovorni izravno
ravnatelju.”.

Clanak 9.

U &lanku 35. stavku 2. iza tocke 1. dodaje se to¢ka 2. koja glasi:



2. 0Odsjek sigurnosti, obrane i zastite".

U stavku 2. dosadasnja tocka 2. postaje tocka 3.

U stavku 3. podstavak koji glasi: ,, poslove sigurnosti i obrane;” brise se.

Stavak 4. mijenja se i glasi:

»(4) U Odsjeku se ustrojavaju:

1 Pisarnica
Z: Kopirnica
3. Tajnistvo.”

Iznad stavka 5. dodaje se naslov koji glasi:
,Odsjek sigurnosti, obrane i zastite”.
Stavak 5. mijenja se i glasi:

»(5) Odsjek sigurnosti, obrane i zastite obavlja poslove sigurnosti i obrane.”.

Iza stavka 5. dodaju se stavci 6. i 7. koji glase:
,(6) U Odsjeku se ustrojava zastitarska jedinica.”.

»(7) Radnik koji obavlja poslove sigurnosti i obrane u tom je dijelu poslova odgovoran izravno
ravnatelju.”.

U dosadasnjem stavku 6. koji postaje stavak 8. iza podstavka koji glasi: ,,® poslove zaprimanja
i izdavanja robe u skladistu;” dodaje se novi podstavak koji glasi:

»* poslove vezane za skladi$tenje, pohranu i pretakanje ukapljenih plinova;".

Dosadasnji stavak 7. koji postaje stavak 9. mijenja se i glasi:
»(9) U Odsjeku se ustrojavaju:

1. Jedinica za javnu nabavu, uvoz i izvoz

2. Jedinica za jednostavnu nabavu

3. Skladiste.”.

Clanak 10.

Clanak 36. mijenja se i glasi:



»(1) Odjel za projekte i transfer znanja obavlja poslove vezane za pripremu, provedbu i
pracenje projekata te poslove vezane za intelektualno vlasnistvo i prijenos znanja.

(2) U Odjelu se ustrojavaju:
1. Odsjek za projekte
2. Odsjek za strukturne fondove

3. Odsjek za transfer znanja.

Odsjek za projekte
(3) Odsjek za projekte obavlja:

e administrativno-financijsku pripremu, provedbu, pracenje te financijsko upravljanje
nacionalnim i medunarodnim projektima i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za strukturne fondove
(4) Odsjek za strukturne fondove obavlja:

e administrativno-financijsku pripremu, provedbu, pracenje te financijsko upravljanje
nacionalnim i medunarodnim projektima s posebnim naglaskom na projekte
financirane iz strukturnih fondova i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za transfer znanja

(5) Odsjek za transfer znanja obavlja:
e poslove podrike u procesu identifikacije i zastite intelektualnog vlasniStva Instituta;
e poslove vezane za komercijalizaciju intelektualnog vlasnistva Instituta;
e poslove jacanja veza izmedu Instituta i gospodarstva;

e poslove vezane za prodaju usluga i ugovaranje te pradenje izvrienja sklopljenih
ugovora i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.”.

Clanak 11.

Clanak 37. mijenja se i glasi:
»(1) Odjel za ratunovodstvo i financije obavlja raunovodstveno-financijske poslove.
(2) U Odjelu se ustrojavaju:

1. Odsjek za obracun plada



2. Odsjek za knjigovodstvo
3. Odsjek za evidenciju osnovnih sredstava

4. Odsjek za platni promet.

Odsjek za obracun placa
(3) Odsjek za obracun placa obavlja:
e poslove obracuna placa i drugih propisanih naknada i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za knjigovodstvo
(4) Odsjek za knjigovodstvo obavlja:
e poslove obraduna i knjizenja putnih naloga;
e poslove pracenja osnovnih sredstava;
e poslove izdavanja i knjiZzenja izlaznih racuna te obrade i knjizenja ulaznih racuna;
e pripremu i izradu mjesecnih, tromjeseénih, polugodisnjih i godisnjih financijskih i
projektnih izvjeStaja i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za evidenciju osnovnih sredstava
(5) Odsjek za evidenciju osnovnih sredstava obavlja:
e poslove evidencije i knjizenja nabavljenih osnovnih sredstava i sitnog inventara i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za platni promet

(6) Odsjek za platni promet obavlja:
e poslove kunskih i deviznih placanja;
e poslove obrade i knjiZzenja dokumenata platnog prometa;
e blagajnicke poslove i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.”.

Clanak 12.

Clanak 38. mijenja se i glasi:

» (1) Odjel za ljudske potencijale obavlja:



poslove u vezi s prijmom u radni odnos, promjenama u radnom odnosu te
prestankom radnog odnosa;

vodenje propisanih ocevidnika, evidencija i baze podataka radnika Instituta;

administrativne poslove vezane za provedbu izbora u znanstvena, suradnicka i
stru¢na zvanja te izbora na znanstvena, suradnicka i struéna radna mjesta;

administrativne poslove vezane za pripremu i odrzavanje sjednica Znanstvenog vijeéa
te provedbu odluka Znanstvenog vijeca;

druge administrativne poslove iz djelokruga Znanstvenog vijeca;

poslove pravne pomodi stranim drZavljanima vezano za regulaciju njihova ulaska,
boravkairadauRH i

druge poslove vezane za ljudske potencijale.

(2) U Odjelu se ustrojavaju:

Odsjek za personalne poslove

Odsjek za poslove u nadleznosti Znanstvenog vijeca.

Odsjek za personalne poslove

(3)

Odsjek za personalne poslove obavlja:

raspisuje natjeCaje za sva radna mjesta osim znanstvenih, suradnic¢kih i struénih
radnih mjesta;

izraduje ugovore o radu, odluke o placi i ostale odluke iz djelokruga Odsjeka i

druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za poslove u nadleZnosti Znanstvenog vijeca

(4) Odsjek za poslove u nadleznosti Znanstvenog vije¢a obavlja:

raspisuje javne natjecaje za izbor na znanstvena, suradnicka i stru¢na radna mjesta;
organizira i priprema dokumentaciju za sjednice Znanstvenog vijeéa;

izraduje odluke o izboru i neizboru na znanstvena, suradnicka i struéna radna mjesta
i ostale odluke iz djelokruga Odsjeka i

druge poslove iz djelokruga Odsjeka.”.

Clanak 13.

Clanak 39. mijenja se i glasi:

»(1) Odjel za pravne poslove obavlja:



(2)

poslove izrade nacrta prijedloga opcih akata Instituta;
poslove pracenja i primjene zakona, drugih propisa i opcih akata Instituta;

sve pravne poslove vezane za postupke koji se vode pred sudovima ili drugim
nadleinim tijelima u kojima je stranka Institut;

poslove zastupanja Instituta pred sudovima i drugim nadleznim tijelima po punomoci;

pravnu obradu ugovora te izradu ili obradu ostalih dokumenata, podnesaka i dopisa
iz nadleznosti Odjela, davanje pravnih misljenja;

pravne poslove vezane za utvrdivanje povrede obveza iz radnog odnosai

druge poslove iz djelokruga Odjela.

U Odjelu se ustrojavaju:

Odsjek za pravnu podrsku
Odsjek za sudske sporove.

Odsjek za pravnu podrsku

(3) Odsjek za pravnu podrsku obavlja:

pruZa pravnu pomoc te prati propise i sudsku praksu;

poslove izrade nacrta prijedloga opcih akata Instituta;

pravnu kontrolu i obradu ugovora i drugih dokumenata;

pravne poslove vezane za utvrdivanje povrede obveza iz radnog odnosa i

druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za sudske sporove

(4) Odsjek za sudske sporove obavlja:

pruza pravnu pomoc te prati propise i sudsku praksu;

pravne poslove vezane za postupke koji se vode pred sudovima ili drugim nadleinim
tijelima u kojima je stranka Institut;

zastupa Institut pred sudovima i drugim nadleZnim tijelima po punomodi i

druge poslove iz djelokruga Odsjeka.”.

Clanak 14.

U ¢lanku 40. stavak 4. mijenja se i glasi:

»(4) U Odsjeku se ustrojavaju:

1. Jedinica za investicijsku izgradnju



1.1. Vodoinstalaterska radionica
1.2. Kovinotokarska radionica
1.3. Radionica za sitne popravke
1.4. Zidarska radionica.

2. Jedinica za odrZavanje Cistoce.”.

U stavku 5. podstavak koji glasi: ,,» poslove vezane uz skladistenje, pohranu i pretakanje
ukapljenih plinova;” brise se.

U stavku 6. tocka 2. brise se.

U stavku 6. dosadasnja tocka 3. postaje tocka 2.

Clanak 15.

Clanak 41. mijenja se i glasi:

»(1) Odjel zastite na radu, zastite od pozara i zastite od zracenja obavlja poslove vezane za
zastitu na radu, zastitu od pozZara i zastitu od ioniziraju¢ega i neionizirajuceg zracenja.

(2) U Odjelu se ustrojavaju:
1. Odsjek zastite na radu
2. Odsjek zastite od pozZara

3. Odsjek za zastitu od zracenja.

Odsjek zastite na radu
(3) Odsjek zastite na radu obavlja:

e poslove strutne pomoc¢i poslodavcu, njegovim ovlastenicima, radnicima te
povjerenicima radnika za zastitu na radu u provedbi i unapredivanju zastite na radu;

e sudjeluje u postupku izrade procjene rizika;
e nadzor nad primjenom pravila zastite na radu;

e poslove vezano za prijave ozljeda na radu i profesionalnih bolesti, prikuplja i analizira
podatke te izvjestava;

e osposobljavanje za rad na siguran nacin radnika, poslodavca, ovlastenika i
povjerenika radnika za zastitu na radu i

e ostale poslove zastite na radu u skladu s posebnim propisima i potrebama
poslodavca.
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Odsjek zastite od poZara

(4) Odsjek zastite od pozara obavlja:
e poslove zastite od poZara i tehnicke zastite objekata;
e provodi evakuaciju i spasavanje i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.

Odsjek za zastitu od zracenja
(5) Odsjek za zastitu od zracenja obavlja:
e poslove zastite od ionizirajucega i neionizirajuceg zratenja;

e poslove umjeravanja i ozracivanja u Sekundarnom standardnom dozimetrijskom
laboratoriju (SSDL);

e poslove osobnoga dozimetrijskog nadzora;

e poslove pregleda zatvorenih i otvorenih izvora ionizirajuéeg zracenja i ishodenja
propisanih rjeSenja i

e druge poslove iz djelokruga Odsjeka.”.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik o ustroju stupa na snagu nakon pribavljene suglasnosti osnivaca, osmog dana
od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Instituta.

Broj: 010-4251/4-2017.
U Zagrebu, 30. rujna 2017.

Predsjednik Upravnog vijeca:

Prof. dr. g€. Borig Labar

/\;

Utvrduje se da je Institut Ruder Boskovi¢ dana 08. prosinca 2017--Zaprimio suglasnost Ministarstva
znanostiiobrazovanja na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju Instituta Ruder
Boskovic.

Utvrduje se da je Pravilnik izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju Instituta Ruder Boskovié¢
objavljen na oglasnoj plo¢i dana 08. sije¢nja 2018. godine i stupa na snagu 16. sijenja 2018. godine.

V.d. ravnatelj:
B T -\
‘_C'G-FT—T" {—9————_
Dr.sc. Stjepko Fazini¢
5§



