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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (,Narodne novine”, broj:
17/2019, 98/2019) i ¢lanka 23. stavak 3. Statuta Instituta Ruder Boskovi¢, nakon prethodnog
savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima koji imaju prava i obveze radnickog vijeca, Upravno
vijece Instituta Ruder Boskovi¢ je na svojoj 13. sjednici odrZzanoj dana 30. sijeCnja 2020. donijelo

PRAVILNIK O RADU CENTRA ZA ZNANSTVENE INFORMACIJE
INSTITUTA RUDER BOSKOVIC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se rad Centra za znanstvene informacije Instituta Ruder Boskovic
(u daljnjem tekstu: Centar).

(2) Ustrojstvo Centra podrobnije se ureduje Pravilnikom o ustroju i Pravilnikom o ustroju radnih
mjesta Instituta Ruder Boskovic.

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na radnike Instituta te na ostale korisnike Centra.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose na
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3.

(1) Zadaca Centra je podupiranje znanstveno-istrazivacke djelatnosti Instituta Ruder Boskovic (u
daljnjem tekstu: Institut) osiguravanjem pristupa relevantnim znanstvenim informacijama,
pruianjem podrike u vrednovanju znanstvenih aktivnosti Instituta, razvijanjem naprednih
usluga, informacijskih sustava i ostale informacijske infrastrukture, pruZanjem podrske
implementaciji otvorene znanosti te organiziranjem edukacijskih radionica za korisnike.

(2) Centar samostalno i u suradnji s drugim hrvatskim i medunarodnim ustanovama sustavno
radi na organizaciji znanstvenih informacija, razvijajuci interoperabilne istraZivacke
informacijske sustave za potrebe Sire akademske i istraZivacke zajednice.

Clanak 4.

(1) Rad Centra obavlja se u skladu s odredbama Zakona o knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti,
njegovim provedbenim propisima, propisanim standardima te medunarodno prihvacenim
nacelima i postupcima knjiznicnog poslovanja, pri Cemu se Centar rukovodi potrebama svojih
korisnika.



(3)

(2)

Centar suraduje s drugim domacdim i inozemnim knjizniénim i informacijskim sustavima te
sudjeluje u domacim i medunarodnim projektima iz svoje djelatnosti.

Institut podrZava dodatnu izobrazbu i trajno usavrSavanje radnika Centra, kako bi se
osigurala njihova visoka kompetencija te unaprijedile usluge Centra.

Clanak 5.

Zakon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti Centar odreduje kao javnu knjiZznicu u sastavu.
Prema znacajkama svojeg knjiznicnog fonda i korisni¢koj populaciji Centar je primarno
znanstvena knjiznica, ali takoder i specijalna te visokoskolska knjiznica, usmjerena ka
potrebama znanstveno-istrazivackog, nastavnog i strucnog rada Instituta te ostalih osoba
koje djeluju u podrucju prirodnih, biomedicinskih, tehniékih i interdisciplinarnih podrudja
znanosti te njima srodnih i grani¢nih podrudja.

Clanak 6.

Centar ima Stambilj ¢etvrtastog oblika, koji se koristi u poslovanju Centra te za obiljezavanje
knjizni¢ne grade.

U prvom redu Stambilja upisan je tekst "CENTAR", u drugom redu tekst "ZA ZNANSTVENE
INFORMACIE", u tre¢em redu tekst "INSTITUT RUDER BOSKOVIC“, a tekst "ZAGREB" u
Cetvrtom redu.

Clanak 7.

Centar je smjeSten u prostoru Instituta, na adresi Bijenicka cesta 54, u Zagrebu te u prostoru koji
koristi Centar za istrazivanje mora, na adresi Giordana Paliage 5, u Rovinju.

(1)

(3)

(2)

Clanak 8.

Radom Centra rukovodi voditelj. Voditelj Centra je odgovoran ravnatelju Instituta za rad
Centra.

Voditelja Centra imenuje ravnatelj na mandat od Cetiri godine i moze biti ponovno imenovan.
Ravnatelj mozZe voditelja razrijesiti duZnosti i prije isteka mandata.

Voditelj Centra mora ispunjavati uvjete propisane Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj
djelatnosti te Pravilnikom o ustroju radnih mjesta Instituta.

Clanak 9.

U okviru Centra ustrojene su:
e Knjiznica
e (Qdjel za informacijske tehnologije.
Voditelj Centra ohnasa i funkciju voditelja Knjiznice.



Il. DIJELATNOST CENTRA

Clanak 10.

(1) U Centru se obavlja knjiznicna i informacijska djelatnost, djelatnost racunalnog
programiranja i savjetovanja te s time povezane djelatnosti.
(2) Zadade Centra obuhvacaju:

odabir, nabavu, prikupljanje, struénu i tehni¢ku obradu, pohranu te osiguravanje
vodenje dokumentacije o knjiZzni¢noj gradi i korisnicima

izradu biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala

sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

sustavno pracenje znanstvene produktivnosti Instituta

provodenje bibliometrijskih, altmetrijskih i drugih analiza znanstvene produktivnosti
Instituta

izdavanje na zahtjev bibliometrijskih i drugih potvrda

pra¢enje razvoja vrednovanja znanstveno-istraZivackog rada u svijetu, promicanje
najnovijih trendova na tom podrudju, identificiranje nedostataka u sadadnjem sustavu
vrednovanja te predlaganje poboljsanja

promociju koncepta otvorene znanosti i otvorenog pristupa znanstvenim informacijama
aktivnu podrsku implementaciji otvorene znanosti

implementaciju i odrzavanje institucijskog digitalnog repozitorija te pruzanje korisnicke
podrske

savjetovanje o autorsko-pravnim pitanjima vezano za znanstvene publikacije
savjetovanje i podrdku pri izradi plana upravljanja istrazivatkim podacima, opisu,
pohrani i dugorocnom ocCuvanju istrazivackih podataka

razvoj i odrZavanje informacijskih infrastruktura i servisa

sudjelovanje u domacim i inozemnim projektima iz djelatnosti Centra

pruZanje informacijskih usluga korisnicima

pruZanje podrske izdavackoj djelatnosti Instituta

edukaciju korisnika i knjiznicara

organizaciju znanstvenih i struénih skupova iz djelatnosti Centra

organizaciju znanstveno-popularnih predavanja te drugih dogadanja na Institutu i izvan
njega

administraciju sustava za rezervaciju zajednickih prostora Instituta za potrebe
odrZavanja predavanja i radionica

izradu tjednih kalendara dogadanja na Institutu i satnica dvorana

posudbu racunalne i druge opreme

savjetodavne usluge iz domene djelatnosti Centra.



Clanak 11.

(1) Centar razvija i odrZava sljedece informacijske servise:
a) na nacionalnoj razini:
e Hrvatska znanstvena bibliografija - CROSBI
e Baza podataka instrumenata za znanstvena istraZivanja - Sestar
e Baza podataka projektnih aktivnosti u znanosti i visokom obrazovanju Republike
Hrvatske
e Tko je tko u hrvatskoj znanosti
b) na razini Instituta:
e Repozitorij cjelovitih tekstova Instituta Ruder BoSkovic - FULIR
e Sustav elektronicke nabave dokumenata - SEND
e Sustav parafiranja elektroni¢kih dokumenata Instituta Ruder Boskovi¢ - SPEED
e Sustav za udaljeno pohranjivanje podataka — MojOblak.
(2) Centar suraduje u razvoju sljedecih informacijskih servisa s bazama podataka:
e Digitalni akademski arhivi i repozitoriji - DABAR
e Portal hrvatskih znanstvenih i struénih ¢asopisa - HRCAK
e Informacijski sustav o hrvatskoj znanstvenoj djelatnosti - CroRIS.
(3) Informacijski servisi navedeni u ovome ¢lanku koriste se sukladno pravilima i uvjetima
koristenja tih servisa, dostupnim na njihovim mreznim stranicama.

Clanak 12.

(1) Centar obavlja administrativne poslove vezane uz struénu obradu knjizni¢ne grade,
evidencije posudbi i davanja na koriStenje knjizni¢ne grade te meduknjiznicne posudbe
grade, evidencije narudZbi i obavljenih usluga, vodi dokumentaciju nastalu obavljanjem
knjizni¢ne i informacijske djelatnosti i sli¢no.

(2) Opée administrativne poslove za potrebe Centra obavljaju administrativne sluzbe Instituta.

Clanak 13.
(1) Na koristenje knjiZniéne grade kojoj nije istekao rok autorskopravne zastite primjenjuju se
propisi iz podruéja autorskog prava.

(2) Prikupljanje i obrada osobnih podataka u okviru djelatnosti Centra obavlja se u skladu s
propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka.

. KNJIZNIENI FOND

Clanak 14.

Centar odabire, obraduje, osigurava pristup, pohranjuje i ¢uva knjizniénu gradu u tiskanom i
digitalnom obliku.



(2)

(3)

(4)

(5)

(2)

Clanak 15.

Knjizni¢ni fond Instituta Centar izgraduje kupnjom, pretplatom, darovanjem, zamjenom,
odabirom te ga samostalno stvara kroz svoje digitalne repozitorije i informacijske servise.
Centar u digitalnim repozitorijima pohranjuje, Cuva i, kada je to moguce, daje na koristenje
u otvorenom pristupu cjelokupnu znanstveno-istrazivacku produkciju Instituta te ostalu
vrstu grade.

Promi€uéi otvorenu znanost, Centar u svoje zbirke ravnopravno ukljuuje materijale
dostupne u otvorenom pristupu.

Politiku izgradnje knjizni¢nih zbirki formira voditelj Centra u suradnji sa strucnim vije¢em, a
u skladu s opceprihvacenim stru¢nim nacelima i kriterijima, potrebama znanstveno-
istraZivackog i stru¢nog rada, odnosno nacelima uskladene nabave na razini mati¢ne
ustanove, minikonzorcijskoj ili nacionalnoj razini.

Knjizni¢na grada koja se nabavlja i/ili izgraduje putem Centra, vlasnistvo je Instituta.

Clanak 16.

Knjiznitna grada u tiskanom obliku smjestena je u prostorima Centra u Zagrebu i Rovinju,
dok je grada u digitalnom obliku smjestena na racunalnim posluziteljima Instituta,
racunalnom oblaku ili na racunalnim posluziteljima drugih ustanova i izdavaca.

Posebno vrijedna i zasti¢ena grada u tiskanom obliku pohranjena je u trezoru Instituta.

Clanak 17.

Revizija i otpis knjiznicne grade i inventara obavlja se u skladu s vaZec¢im propisima i
pravilnicima.

Prilikom revizije knjiznicne grade, korisnici su duini radnicima Centra omoguciti uvid u svu
posudenu knjizniénu gradu te vezano uz gradu postupati u skladu s uputama koje dobiju od
radnika Centra.

IV. KORISNICI

Clanak 18.

Korisnicima Centra smatraju se:

a)

b)

Clanovi:

e radnici Instituta

e zasluini znanstvenici Instituta
Ostali korisnici:

e vanjski suradnici Instituta

e druge knjiznice

e ostale fizicke i pravne osobe.



(1)
(2)

Clanak 19.

Centar je javnog karaktera.
Korisnici Centra imaju pravo:
e sluziti se cjelokupnom knjizniénom gradom pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom
e s|uZiti se Citaonicama i drugim korisnickim prostorijama Centra
e traziti informacije i konzultacije od radnika Centra
e koristiti raCunalnu opremu namijenjenu korisnicima u ¢itaonicama Centra.
Korisnici su duzni upoznati se pravilima koriStenja knjiZznicne grade, a posebice sa svojim
pravima i obvezama koje su odredene ovim Pravilnikom te drugim primjenjivim aktima
Instituta.

Clanak 20.

Korisnici Centra ne placaju upisninu/€lanarinu.

Radnici Instituta stjecu status ¢lana Centra zasnivanjem radnog odnosa na Institutu te im taj
status traje za vrijeme trajanja radnog odnosa na Institutu.

Zasluzni znanstvenici Instituta status ¢lana stje¢u donosenjem odluke o dodjeli po¢asnog
znanstvenog zvanja.

Clanovi Centra mogu besplatno koristiti usluge Centra, pri ¢emu su duZni platiti samo
troskove nastale Institutu kao izravna posljedica pruZanja predmetne usluge (npr. trosak
dobavljaca u slucaju meduknjiznicne posudbe i dostave dokumenata, trosak nabave
knjizniéne grade na zahtjev, troSak postarine i sl.).

Ostali korisnici mogu koristiti pojedine usluge Centra uz naplatu prema vazeéem cjeniku, ako
je istim predvidena mogucnost koristenja odredene usluge za ostale korisnike.

Clanak 21.

Prostorije Citaonica Centra otvorene su za korisnike tijekom radnog vremena Centra,
navedenog na mreznim stranicama Centra.

U citaonicama Centra treba vladati red i mir, kako bi se djelatnosti Centra mogle nesmetano
odvijati.

Korisnic¢ke prostorije mogu se koristiti samo u skladu s njihovom namjenom.

U ditaonicama i drugim korisnickim prostorijama Centra nije dozvoljeno buéno govoriti,
ometati radnike Centra u njihovom radu te druge korisnike, koristiti mobilne telefone, jesti,
piti, pusiti, oStecivati knjiznicnu gradu, uredaje i drugi inventar te se neprimjereno ponasati
na bilo koji drugi nacin.

Nenamjensko koristenje prostorija ili neprimjereno ponasanje korisnika iz stavka 4. ovoga
¢lanka sprecavaju radnici Centra, po potrebi uz pomoc zastitarske sluzbe Instituta, a u sluéaju
krajnje potrebe uz pomo¢ policijskih sluzbenika.

U slucaju nenamjenskog koristenja prostorija ili neprimjerenog ponasanja iz stavka 4. ovoga
¢lanka ravnatelj na prijedlog voditelja Centra takvom korisniku moZe zabraniti buduci pristup
korisni¢kim prostorijama Centra.



V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

(5)

(6)

Clanak 22.

Svi korisnici mogu koristiti knjizniénu gradu u &itaonicama Centra, a pravo posudbe tiskane
knjizni¢ne grade imaju samo ¢lanovi Centra te druge knjiZnice.
Knjizni¢na grada moze se koristiti u prostorima Centra te dati na posudbu na koristenje izvan
njih. Knjizni¢na grada u tiskanom obliku se ne smije dati na koristenje prije stru¢ne i tehnicke
obrade.
Za dio knjizni¢ne grade osiguran je slobodan pristup, dok je koristenje preostalog dijela grade
potrebno zatraZiti od radnika Centra. KoriStenje zasti¢ene i posebno vrijedne grade moguce
je uz prethodno pisano odobrenje ravnatelja Instituta.
Na koristenje izvan Centra u pravilu se ne posuduju:

e tiskane serijske publikacije

e tiskana zbirka ocjenskih radova

e tiskana referentna zbirka.
pretplate za hrvatsku akademsku zajednicu, odnosno pretplate drugih konzorcija kojih je
Institut dio, pretplate Instituta ili na temelju otvorenog pristupa. U skladu s ugovorima o
licenciji pristup odredenoj digitalnoj gradi moze biti slobodan ili reguliran IP rasponom
Instituta/ostalih akademskih institucija, koristenjem korisnickog imena i lozinke (AAl) i/ili
nekog drugog mehanizma regulacije udaljenog pristupa. Centar brine o omogucavanju
udaljenog pristupa digitalnoj gradi te osigurava iscrpne informacije o nacinima pristupa
(VPN, proxy idr.).
Kupljene digitalne zbhirke koriste se u skladu s pravilima koriStenja zbirki pojedinih izdavaca
iz ugovora o licenciji. Digitalne zbirke u otvorenom pristupu koriste se u skladu s
napomenama o koristenju osiguravatelja usluge.
Institut nije odgovoran za eventualna krSenja odredaba ugovora o licenciji izdavaca od strane
pojedinih korisnika grade.

Clanak 23.

Radnici Instituta mogu odjednom posuditi neograniceni broj jedinica knjizni¢ne grade u
tiskanom obliku. Rok posudbe nije unaprijed odreden.

Zasluzni znanstvenici Instituta mogu posuditi odjednom do 10 tiskanih jedinica knjizni¢ne
grade, na rok posudbe u trajanju do tri mjeseca.

Druge knjiznice mogu posuditi odjednom do 10 tiskanih jedinica knjiznicne grade, na rok
posudbe u trajanju do mjesec dana.

Posudenu gradu korisnik je duZan vratiti u roku utvrdenom u ovom €lanku, neostecenu, na
mjestu posudbe u Centru.



(1)

(2)

(4)

(5)

(1)
(2)

Clanak 24.

Radnici u slucaju prestanka radnog odnosa na Institutu ili koriStenja studijskog
dopusta/neplacenog dopusta ili sl. u trajanju duljem od mjesec dana, moraju razduZiti svu
posudenu knjizni¢nu gradu sto potvrduju radnici Centra svojim potpisom i Stambiljem na
razduZnici.

U odredenim sluéajevima opravdane potrebe Centar moie zatraZiti povrat knjiznicne grade
od korisnika i prije isteka roka posudbe.

Clanak 25.

Korisnici Centra duzni su Cuvati knjizni¢nu gradu od svakog ostecenja ili gubitka. U tiskanoj
gradi nije dozvoljeno biljeziti primjedbe, podcrtavati rijeci niti stavljati bilo kakve druge
oznake.

Korisnici koji uniste, ostete ili izgube jedinicu knjizni¢ne grade, duini su Institutu nadoknaditi
Stetu u novcanoj protuvrijednosti ili protuvrijednosti u knjizni¢noj gradi.

Protuvrijednost u knjiznicnoj gradi u pravilu se naknaduje istim naslovom
unistene/ostecene/izgubljene jedinice knjizni¢ne grade. Voditelj Centra mozZe izuzetno
odobriti nadoknadu u drugoj odgovarajucoj jedinici knjiznicne grade.

Visinu novcane naknade za unistenu/ostecenu/izgubljenu jedinicu knjizniéne grade odreduje
Centar prema nabavnoj vrijednosti nove jedinice knjizniéne grade u trenutku plac¢anja
novcane naknade.

U slu¢aju da odredenu unistenu/ostecenu/izgubljenu jedinicu knjiznicne grade vise nije
moguce nabaviti na trZistu te u sluéaju djelomicnog ostecenja na jedinici knjizni¢ne grade,
odgovarajucu visinu novéane naknade Stete utvrduje Centar.

Visinu naknade Stete u slucaju unistenja/ostecenja/gubitka zasticene i posebno vrijedne
tiskane grade utvrduje stru¢no vijece.

Clanak 26.

Protiv odluke o visini naknade Stete iz ¢lanka 25. ovoga Pravilnika Korisnik ima pravo
podnijeti prigovor ravnatelju Instituta.
Odluka ravnatelja o prigovoru iz stavka 1. ovoga ¢lanka je konaéna.

Clanak 27.

Prilikom posudbe knjizni¢ne grade, korisnik treba gradu temeljito pregledati, a u slucaju bilo
kakvih nedostataka ili oste¢enja grade, o tome treba odmah upozoriti radnika Centra.

Ako Korisnik nije postupio sukladno odredbi stavka 1. ovoga ¢lanka, rizik odgovornosti za
naknadu Stete utvrdene prilikom povrata knjiznicne grade pada na njegov teret.



V1.
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ViI.

STRUCNO VIECE | ODBOR CENTRA

Clanak 28.

Centar ima Struéno vijeée koje €ine svi stru¢ni radnici Centra.
Strucno vije¢e obavlja sljedece zadace:
e razmatra i daje misljenja o strucnim i drugim pitanjima rada i razvitka Centra
e predlaze nadin organiziranja i vodenja struc¢nog rada Centra
e poduzima druge aktivnosti od znacdaja za rad Centra.
Strucno vijece se sastaje po potrebi, a najmanje dvaput godidnje. Sastanke Strucnog vijeca
saziva voditelj Centra te vodi zapisnik sa sastanka.
Voditelj Centra obavjestava ravnatelja Instituta o radu i zaklju¢cima Stru¢nog vijeca.

Clanak 29.

Centar ima savjetodavno tijelo pod nazivom Odbor Centra.
Odbor Centra ¢ine voditelj Centra te po jedan znanstvenik iz svake znanstvene struke
Instituta.
Odbor Centra imenuje ravnatelj. Clanove Odbora znanstvenike, ravnatelj imenuje na
prijedlog odgovarajucih vijeca struke na mandat u trajanju od Cetiri godine, pri éemu se ista
osoba moZe imenovati najvise dva puta uzastopno. Voditelj Centra je stalni ¢lan Odbora.
Predsjednika Odbora biraju clanovi medu sobom.
Odbor Centra obavlja sljedece zadace:

e vodi brigu o uskladenosti aktivhosti Centra s aktualnim prioritetima i istrazivackim

trendovima

e savjetuje Centar vezano uz politiku nabave znanstvene literature

e po potrebi razmatra i daje misljenja o drugim pitanjima iz podrucja rada Centra.
Sjednice Odbora Centra odriavaju se po potrebi, a najmanje jedanput godisnje. Sjednice
Odbora saziva predsjednik Odbora koji priprema materijale za sjednice te vodi zapisnik sa
sjednice.
Predsjednik Odbora obavjestava ravnatelja Instituta o radu i zakljuécima Odbora.

USLUGE CENTRA

Clanak 30.

Centar korisnicima pruza usluge iz podrucja svoje djelatnosti.

Centar kontinuirano prati informacijske potrebe svojih korisnika u skladu s kojima razvija i
pruZa usluge i informacijske servise.

Uvjeti, cijene i pravila koriStenja usluga Centra mogu biti regulirani posebnim pravilnicima
i/ili drugim aktima Instituta.



VIll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploci Instituta, te stupa na snagu osmog dana od dana
objave.

(2) Osim sto ¢e se objaviti na oglasnoj plodi, ovaj Pravilnik ce se u€initi dostupnim objavom na
mreznim stranicama Instituta.

Broj: 010-9328/3-2019.
U Zagrebu, 31. sijecnja 2020.

Predsjednik Upravnog vijeca

prof. dr. s¢. Borisdabar

Utvrduje se da je Pravilnik o radu Centra za znanstvene informacije Instituta Ruder Boskovi¢
objavljen na oglasnoj plo¢i dana 3. veljace 2020. godine i stupa na snagu dana 11. veljace 2020.
godine.

Ravnatelj

D4 S H

dr. sc. David Matthew Smith
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